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1.Selezione cartelle sorgenti

01

Nel menu “Cartelle sorgenti” puoi
selezionare una o piu cartelle locali del tuo

PC da cui prendere i documenti da * GeDi Gstone Documeti - Cleveri i = 0
analizzare; GeDi & in grado di lavorare GeDi Cartelle sorgenti

anche su cartelle condivise su NAS in rete e B e i s G s Thas por o atanaione

LAN. O it | Tt 45 Escluds

Le stesse cartelle sorgenti possono essere e Cortelle i scisiions Subdir Escudi PDF Immagini Offce AutoCAD Filtro dim Fitro date Adion i

utilizzate da piu istanze di GeDi in modo da 2 CiseborpehDonioads S I R W B @ E;lf“c::

poter personalizzare per ognuna i parametri Cariall scrpand

di analisi. T

Filtra files per dimensioni

0 2 Configurazione rapida ® Tutte le dimensioni
Dimensione Minoredi ¥ |1 :‘ Bytes

g Configurazione avanzata

Se all’interno della cartella sorgente

selezionata al punto 1 ci sono file che non ) /e ot N
vuoi analizzare, GeDi ti consente molteplici Data dimodifica | Tutte -
modalita di filtri: tipologia di file (PDF, Rttt S
immagini, file AutoCAD ecc.), data del

documento e dimensione.

03

una volta impostate i filtri al punto 2, bbr-

GeDi acquisira solo i file presenti nella
cartella sorgente che rispettano i
parametri selezionati.



2.Selezione cartelle di destinazione

01

Nella fase di configurazione del
software bisognera indicare il percorso
base dove verranno create e salvate le
cartelle in cui salvare i file elaborati.

(Fig.1)

02

Per ogni parola chiave da ricercare (vedi
configurazione smart nella pagina
successiva), il programma creera in
automatico un persorso di salvataggio di
default che potra essere modificato
cliccando sul pulsante “scegli” in
corrispondenza della riga (Fig. 2).

03

Nelle restanti opzioni si potra scegliere
se, dopo l’elaborazione, i file debbano
essere tagliati o duplicati dalla cartella
sorgente verso quella di destinazione.

La cartella di destinazione pud essere
anche su NAS o su server in cloud; in
quest’ultima ipotesi i file, dopo essere
stati acquisiti dal software, verranno
duplicati in cloud tramite FTP (Fig. 3).
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L Cerca documents A CAUsers\orpel\ Downloads

Tipo di archiviazione

Copla | file nella cartella di base
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3.Configurazione rapida (Smart)

01

Nell’apposito campo potrai specificare
le parole chiave da ricercare all’interno
dei documenti sorgenti.

02

Per ogni parola chiave individuata verra
creata di default wuna cartella di
destinazione specifica sul computer in
cui, dopo L’elaborazione, verranno
copiati i file contenenti la parola stessa.

03

Se necessario, il percorso di default
creato per la cartella di cui al punto 2
potra anche essere personalizzato
cliccando sul pulsante
“scegli/modifica”.

04

Cliccando su modifica si potra accedere
alla configurazione avanzata della
ricerca all’interno dei documenti.

*i GeDi Gestione Documenti - Cleverbit srls

GeDi

p Cerca documenti

i?: Elabora documenti

Cartelle sorgenti

C3 Cartelle destinazione

Configurazione rapida

g Configurazione avanzata

@ Esporta / importa config

@ Gestione licenza
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Configurazione rapida (Smart)

Definizione tipo documento per parola chiave

Parola chiave

Associazione tipi documento con cartelle di archiviazione

Tipo documento Cartella di destinazione
DETERMINA Cartella determine

DELIBERA DI CONSIGLIO Cartella delibere consiglio
DELIBERA DI GIUNTA Cartella delibere giunta
ORDINANZA Cartella ordinanze

ATTO DI LIQUIDAZIONE  Cartella atti liquidazione

C\tmp\determine
C:\tmp\delcon
C:\tmp\delgiu
C\tmp\ordinanze

C\tmp\attiliq

Percorso cartella

Modifica avanzata (PRO) Elimina

Modifica...

| Modifica..

Modiﬁca...
ifica...
ica.
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4.Configurazione avanzata

*i GeDi Gestione Documenti - Cleverbit sris

GeDi Configurazione avanzata (Pro)
O 1 Visualizzazione pannelli
Per ogni parola chiave precedentemente 16 ares ssciac Definizione tipi di documento
configurata, si potranno andare a T Tipo documento  DETERMINA . [ imina
specificare ulteriori regole di ricerca
a V a n Z a t e Regole per riconoscimento del tipo documento

Cartelle sorgenti Aggiungi regola Documento riconosciuto se: | Almeno una regola & vera ~

0 2 (3 Ccartelle destinazione Pagina ¥ |1

Ad esempio di potra specificare che la —
parola di cercare debba essere oy aasicns rovida
presente solo nella prima pagina del
documento oppure all’interno di una riga
specifica della pagina.

g | Contiene v | DETERMINA 0]
g Contiene v | DETERMINAZIONE 0]

S‘ Configurazione avanzata

@ Esporta / importa config

o 3 @ Gestione licenza
Si potranno creare anche combinazioni
complesse di regole in grado di

rispondere a qualsiasi tipo di esigenza.
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5.Elaborazione documenti

01

Dopo aver individuato le <cartelle
sorgenti (Par. 1) da cui prelevare i file da
elaborare, le regole di ricerca (Par. 3 e
4) da utilizzare per catalogare i file e le
cartelle di destinazione (Par. 2) su cui
salvare i file catalogati, il software e
pronto per analizzare ed eleborare i file.

02

Cliccando su “inizia elaborazione” il
software procedera a scansione tutti i

file presenti nella cartella sorgente
catalogandoli come indicato nelle
regole di ricerca e salvandoli nelle
cartelle di destinazione indicate.

03

Durante ’elaborazione Si potra
monitorare lo stato di avanzamento del
processo e |’elenco di tutti i file
scansionati, la categoria di

appartenenza rilevata dal software e la
destinazione su cui sono stati salvati.

*i GeDi Gestione Documenti - Cleverbit srls
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C3 Cartelle destinazione
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Elaborazione documenti

@ Configurazione corrente

Stato elaborazione

File: C:\Users\orpel\Downloads\determina_n_90.tiff

Progresso: 16 di 19 Pagine totali: 185
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GENERICO
DETERMINA
ATTO DI LIQUIDAZIONE
ATTO DI LIQUIDAZIONE
DETERMINA
DELIBERA DI GIUNTA
DELIBERA DI GIUNTA
DETERMINA
DETERMINA
DETERMINA
ORDINANZA
ORDINANZA
GENERICO
GENERICO
GENERICO
DETERMINA

Num Pagine
1
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w w w

W W - w
~n

w
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Azione

FILE SALTATO

FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE ARCHIVIATO
FILE SALTATO

FILE SALTATO

FILE SALTATO

FILE ARCHIVIATO

Destinazione
C:\Users\orpel\Downloads\all.6_Capitolato rev 1 (1).pdf
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C:\tmp\attiliq\2023\atto_n_67.pdf
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CA\tmp\determine\2023\determina_n_94.pdf
CA\tmp\ordinanze\2023\ordinanza_n_16.pdf
C:A\tmp\ordinanze\2023\ordinanza_n_43.pdf
C:\Users\orpel\Downloads\tabulati con correzioni MDF
C:\Users\orpel\Downloads\YP - Maintenance guideline:
C:\Users\orpel\Downloads\YP - Manuale Funzioni FW8.
C:\tmp\determine\2023\determina_n_158.tiff




6.Cerca documenti

01

Dopo l’elaborazione dei file (Par. 5)

*i GeDi Gestione Documenti - Cleverbit sris = (m]
questi verranno resi fruibili all’interno GeDi Ricerca documenti
del software nella sezione “cerca
. Cerca per Parole chiave ¥ atto
d R t ! ) - | p Cerca documenti Date fle o @ A @
Tipo documento | Tutti v Reset
0 2 @2 Elabora documenti )
17 risultati su 18 documenti indicizzati ts Mostrai percorsi dei file lal, Mostra statistiche File mancanti
o \ 9 __0Q . . I'i'— Percorso file Formato Tipo documento Data ultima modifica Elaborato il Occorrenze Azioni
Si potra digitare una qualsiasi parola ° T
. 5 R . E Cartelle sorgenti E] determina_n_158.tiff Immagine DETERMINA 30/08/2023 12:47 17/04/2025 10:35 8

C h I a V e a l l- I n t e r n O d e l- l- a p p O S I t O C a m p O e Anteprima Testo Frequenza Parole (1296 Totali) Metadati estratti

1 ¢ 2 1 (3 Cartelle destinazione e
C l' I C C a n d O S u l‘ p u l‘S a n t e C e r C a I l' af‘lhdan';ento fjlreno come ‘l'affidamento del contratto senza una procedura di gara, . ::TIZ:;T‘;UR!)ET‘;;ZCI:‘TEAZ79]
software provvedera ad evidenziare tutti e ERM ORI R S p——— [Oggetto, L 27 DICEMBRE 2006 N. 296, ART.

136/2010 e 5. piz2

I d ocumen t i ana |_ iZzza t | a l cui in t erno sia o taazicne raicia tio conto dedicato alle commesse pubbliche.DATO ATTO che il Codice Univoco area [Numero_atto, 158)

presente la parola specificata.

03

Attraverso ’apposito filtro “tipo
documento” Si potranno filtrare
direttamente i documenti in base alle
regole stabilite in fase di
configurazione.

04

Per ogni documento si potra visualizzare
una preview del testo, il file originale o
essere spedito via email.

Configurazione avanzata

Esporta / importa config

Gestione licenza

=

dell'Ufficio attnibuito

fattura elettronica)é il seguente: XEQO9G.DATO ATTO che si é provweduto ad acquisire
il DURC ON-L

09-08-2023 COMUNE DI PIZZOLI - Pag. 26.Di dare atto che I'Ufficio Tecnico per
Facquisto del bene

ario per gliadempimenti consequenziali.Di dare atto che la presente determinazione
diverra esecut

reto legislativo 18 agosto 2000, n. 267.Di dare atto che la presente determinazione, ai
fini della

izio FinanziarioF.to Laurenzi Fabioll presente atto viene pubblicato all'Albo Comunale
ove rimat

determina n_162.pdf PDF

Anteprima Testo

zio Finanziariof.to Laurenzi Fabio |l presente atto viene pubblicato all'Albo Comunale,
ove nmar

determinazione o

tecnica <
comma 4
spesa 4
responsabile 4
atto 4
comune

0 3 4 5 6 8 9 10 1M 1

DETERMINA 01/09/2023 09:47 17/04/2025 10:34 1

Frequenza Parole (619 Totali)

[Data_atto, 09-08-2023)
[Data_pubblicazione, 28-08-2023)

Metadati estratti

[Numero_pubblicazione, 786)

[Mittente, AREA TECNICA]

[Oggetto, SERVIZIO DI MANUTENZIONE E CL
[Numero_atto, 162]

[Data atto, 30-08-2023]
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Per informazioni e
contatti

Ufficio
@ info@cleverbit.it ' -

www.cleverbit.it

@ Via Enrico Berlinguer 13, 67100
L’Aquila (AQ) - Italy



